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	Нормативные документы


	Совершенствование системы контроля за состоянием и ведением документации педагогическими работниками
	Соответствие образовательных программ, рабочих программ требованиям к оформлению и содержанию. Занесение программ в Навигатор персонифицированного дополнительного образования
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	Соблюдение единого орфографического режима при оформлении журналов учета работы творческого объединения, своевременность записей.
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	Составление временного расписания занятий.
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	Составление постоянного расписания.
	Т
	И


	сообщение
	
	
	+
	
	
	
	+
	
	
	
	
	

	
	
	Соблюдение расписания занятий.
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	Работа с обучающимися
	Организация и состояние работы с обучающимися 
	Наполняемость групп обучающихся, сохранность контингента.
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	Формирование банка данных обучающихся «группы риска» и неблагополучных семей.
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	социальные паспорта  семей
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	Работа с родителями
	Организация и состояние работы с родителями
	Проведение родительских собраний.
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	протоколы родительских собраний
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	Планово-отчетная 

документация 
	Совершенствование системы контроля за состоянием и ведением документации
	Муниципальное задание.
	П
	И,С
	отчет
	Один раз в квартал до 15 числа

	Учебно-воспитательный процесс
	Качество учебно - воспитательного процесса, создание условий для  развития интеллектуально-творческого потенциала личности, ее образовательной активности 
	Посещение занятий.
	П
	Н,С,И
	Анализ занятия
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	Выполнение рабочей программы.
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	И
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	Проведение месячника открытых занятий
	Обмен опытом, Ознакомление с методикой преподавания и выявление профессиональных затруднений
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	+
	
	
	

	Санитарно-гигиенические требования и требования по технике безопасности
	Соответствие 

санитарно-эпидемиологическим требованиям к учреждениям дополнительного образования детей
	Готовность помещений к новому учебному году.
	Т
	И,С
	акт
	+
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	Проведение инструктажа с обучающимися.
	Т,П
	И
	ПДО, журнал
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	Стенды, документация по ТБ, наличие аптечки.
	Т
	И
	сообщение
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	Проверка соблюдения инструкций по технике безопасности (ТБ) 
	Т
	И,Б

	Журналы инструктажей
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	+
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	Аттестация
	Соответствие уровня профессиональной компетенции заявленной категории
	Подготовка списков аттестующихся работников;

Подготовка плана практических мероприятий по проведению аттестации.
Посещение занятий аттестующихся педагогов.
	Т
	И,Б,С
	отчет
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	Социально-психологическая  служба
	Оказание социально- психологической помощи и поддержки обучающимся
	По расписанию социального педагога, педагога-психолога
	Т, П
	И,С,Н
	МЗ
	+
	+
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	Повышение квалификации
	Повышение уровня профессиональной компетентности педагогов  в области дополнительного образования детей


	Контроль за посещением курсов, районных, городских, республиканских семинаров, 

своевременное представление педагогов на повышение квалификации.
	Т,П
	С,Н
	справка
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	Качество образовательного процесса, посещение занятий.
	Т, П.
	С,Н
	Аналитическая справка
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